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Spisova sluzba — zpracovani spisové sluzby v aplikaci GINIS
express WESS

Proc se kurzu zucastnit?

Kurz'se vénuje postuplim pro naplnéni legislativnich pozadavk(i pro vedeni spisové sluzby v elektronické podobé.
Probereme a zopakujeme si vSe od praktického nastaveni aplikace pro zjednoduseni prace, pres praktické ukazky cinnosti v
aplikaci, moznosti, které program nabizi, az po seznameni s novinkami v aplikaci a legislativé a jejich praktické zpracovani.
Veskeré ukazky budou probihat v aplikaci GINIS® Express — Spisova sluzby.

Uéastnici se dozvédi informace o spravném vedeni aplikace spisové sluzby WESS a WVYP, a to v kontextu aktualni metodiky,
zakladniho i pokrocilého ovladani programu.

Komu je kurz uréen?

Pracovnikiim organizaci statni spravy, pfispévkovych organizaci ¢i soukromych subjekt(, zejména pak uZivatelim programu
GINIS® Express — Spisova sluzba (WESS). Vhodné pro zacinajici i pokrocilé uZivatele. Kurz je zaméren zejména na ovladani
programu a vedeni spisové sluzby v aplikaci, s ohledem na zmény je ale ¢ast vénovana metodice a legislativé (kvali
obsahlosti Ize v pfipadé zajmu otevfit termin pro samostatny kurz vénovany metodice).

Obsah kurzu
e  Metodika — zakladni legislativni ramec spisové sluzby
e  Metodika — aktudIni poZzadavky a zmény v metodice vedeni spisové sluzby
e  Metodika — nejvétsi problémy pti vedeni spisové sluzby a kontroly SSL ze strany ministerstva a archiv(
e  Metodika — aktualni stav a omezeni vyplyvajici s GDPR (evropska smérnice o ochrané osobnich udajt)
e  Spisova sluzba — Ciselniky souvisejici se spisovou sluzbou a jejich vyuziti
e  Spisova sluzba — zakladni ¢innosti ve spisové sluzbé
e  Spisova sluzba — bézné i méné znamé postupy a funkcénosti aplikace
e  Spisova sluzba — na co si dat pozor
e Spisova sluzba — predarchivni péce a metadata
e  Spisova sluzba — vedeni spisovny
e  Spisova sluzba — vypravna
e  Propojeni evidence s jinymi systémy a programy rfady GINIS express
e Propojeni spisové sluzby s celostatnimi registry
e  Novinky v aplikacich WESS a WVYP
e Uzivatelské nastaveni aplikace WESS a WVYP
e Diskuze o praktickych problémech a jejich mozna feseni v aplikaci

Termin a misto konani
11. 4. 2017 — Staré Mésto u Uh.
Hradisté (kapacita 24 mist)

V pripadé vétsiho zajmu je moznost vypsani dalSiho terminu v nasledujicim tydnu.

Délka trvani
9:00-13:00

Cena
1100,- K¢ bez DPH

Prednasi
Stanislav Horak — agendovy specialista a metodik SSL
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Popis prijezdovych tras
REC Group se nachdzi na konci Starého Mésta v pramyslové zéné — u silnice I. tfidy 55 na ulici Brnénskd ve sméru na Brno.
AUTEM OD UHERSKEHO HRADISTE

e  posilnici I. tfidy 55 stale rovné ulici Velehradska tf., Zerzavice — po mosté pres feku Moravu do Starého Mésta, ul.
Hradistska

e  pres namésti Hrdind mirné doleva

e  rovné ulici Brnénska — na kfiZovatce odbocte vlevo a vjedte branou do aredlu spolecnosti

AUTEM OD BRNA
® najedte na silnici I. tfidy 50 smér Slavkov u Brna, Bucovice, Buchlovice
®  sjezd nasilnici ll. tfidy ¢. 427 — rovné po ulici Kostelanska
e  vjezd nasilnici ll. tfidy €. 422 Staré Mésto
e odbocka vpravo po ulici Brnénska — vjezd na silnici I. tfidy 55

e odbocte na kfiZzovatce vpravo, vjedte hlavni branou do arealu spolecnosti

AUTOBUSEM Z UHERSKEHO HRADISTE
®  nastup — Autobusové nadrazi UH — pfiméstska doprava — linka ¢. 1 — vystup: St. Mésto — zastavka Mayer na ulici Brnénska

e autobus smér Velehrad, Salas to¢na — zast. €. 7 — pfijezd na zastavku Zeleznicni stanice St. Mésto (vlakové nadrazi)

VLAKEM

®  prijezd na Zelezni¢ni stanici Staré Mésto (vlakové nadrazi) — ze smér: Breclav, Uh. Hradisté, Kunovice, Otrokovice,
Olomouc, Praha, Veseli n. Moravou, Luhacovice

e  od nadrazni budovy se date rovné pres autobusové nadrazi, prejdete kfizovatku a podél lodi prijdete k hlavnimu vstupu
do aredlu

PARKOVANI

® navyznacenych mistech v arealu spole¢nosti

podél komunikace pred vjezdem do arealu
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